RefWorks — viitteidenhallintaohjelma

TAMK on hankkinut opiskelijoilleen ja henkilékunnalleen kéayttdoikeuden RefWorksiin, joka on kirjoittajan
apuvéline lahdeviitteiden hallintaan, tallentamiseen ja jakamiseen.

RefWorksin avulla voit nopeasti ja helposti

- luoda henkilokohtaisen viitetietokannan verkkoon

- koota viitteitd Kirjaston useimmista tietokannoista

- luoda ja muokata esim. opinndytetyon tekstiviitteita
- laatia lahdeluettelon

Refworks 10ytyy tatd polkua seuraten; www.tamk.fi/kirjasto ->Aineistot -> E-aineistot -> Refworks

Ohjelma on kéytettavissé mill& tahansa tietokoneella, jossa on verkkoyhteys. Etdkéayttd TAMKin
ulkopuolelta edellyttad, etta kirjaudut TAMKin verkkotunnuksillasi e-aineistoportaali Nelliin. Ensimmaisté
kertaa kayttéessasi RefWorksié sinun luotava lisdksi henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana palveluun.

RefWorks

Kuva 1. Refworks-kuvake.


http://www.tamk.fi/kirjasto�
http://www.nelliportaali.fi/tampere�

Kirjautuminen RefWorks-ohjelmaan

Kéytettéessd ensimmaista kertaa RefWorksia on luotava henkil6kohtainen tili palveluun. Kirjaudu
kayttajaksi ensimmaisella kerralla Tampereen ammattikorkeakoulun verkkoon kuuluvalla koneella.

e Valitse New to Refworks? Sign up for a new Account.

e Taytd rekisterdintilomake, paina Create Account ja jatka ohjelmaa.

e Saat kirjautumisesi jalkeen RefWorksilta sahkdpostin, jossa vahvistetaan antamasi kayttajatunnus ja
salasana. Saat samassa postissa myds ryhméakoodin (=Group Code). Saatat tarvita ryhmékoodia,
kun kaytat RefWorksia ammattikorkeakoulun verkon ulkopuolella, joten sdilytd saamasi

sahkdposti.

Kun avaat ohjelman seuraavan kerran Tampereen ammattikorkeakoulun koneella, kayté
vahvistettua kayttajatunnusta ja salasanaa.

Etakayttd

Kun kéytat Refworksia TAMKIin ulkopuolisella koneella, kirjaudu e-aineistoportaali Nelliin Intranet-
tunnuksillasi ja sen jalkeen e-aineistoportaalista RefWorksiin omilla tunnuksilla.

RefWorks-viitetietokannan luominen

RefWorks mahdollistaa useita tapoja lisata viitteitd omaan tietokantaan riippuen kéytetysta hakupalvelusta.

Esim. E-aineistoportaali Nellissa tallennuspainike RefWorksiin B2 [6ytyy Koko tietue —naytosta.
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Kuva 2. E-aineistoportaali Nellin kuvakkeet.
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Mikali haluat siirtdd useita viitteitd kerrallaan E-aineistoportaalista Refworksiin tallenna viitteet ensin

omaNelliin. Viite valitaan kuvakkeesta ®) omaan Kirjahyllyyn. Hiiren kursorin ollessa kuvakkeen paalla

nékyy teksti ”Lisaa koriin” ja dokumentin numero.

OmaNelliin viedyt tietueet séilyvat vain Nelli-istuntosi ajan, jollet kirjaudu e-aineistoportaali Nelliin

Intranet-tunnuksillasi.
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Kuva 3. Viitteet kirjahyllyssa.
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Rastita viitteet, jotka haluat siirtéa omaNelliin. Valitse “Tallenna tai l&het& merkityt tietueet” ja valitse kohta

Refworks (kuva 4).
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Kuva 4. Valittujen tietueiden Idhettdminen Refworksiin omaNellista.

REFWORKS 2.0 -ohjeita

RefWorksin kayttdjille on valittavana uusi RefWorks 2.0 kayttoliittyma.

Uuteen kayttoliittyméaan voi vaihtaa ndyton ylareunasta RefWorks 2.0 -linkista ja takaisin entiseen
kayttoliittymaan padsee RefWorks Classic -linkistd. Kayttdja voi vaihdella kayttoliittymien valilla.
RefWorks 2.0:ssa on helppokéyttdisemmassa ulkoasussa samat toiminnot ja samat omat viitteet ja kansiot

kuin ennenkin.


http://libproxy.helsinki.fi/limited/link-rw.html�

Viitteiden siirto omaan RefWorks-tietokantaan

Tehdesséasi tiedonhakuja eri tietokannoissa, voit siirtad niista 16ytdmasi viitteet omaan RefWorks-tietokantaan monella
eri tavalla.

0 Useissa tietokannoissa on suora viitteen siirto RefWorksiin (mm. OMA, CSA, EbscoHost,
ProQuest)

o0 Nellist& voi siirtd4 yhden viitteen kerrallaan. Klikkaa haluamasi viitteen nimed saadaksesi esiin koko
tietueen ja klikkaa sitten ¥2F -kuvaketta. \Voit siirtda useita viitteita kerralla siirtdmalla viitteet ensin

omaNelliin @3'—kuvaketta klikkaamalla.
o Viitteen voi myds lisatd kirjoittamalla itse viitteen tiedot RefWorksiin

Viitteen tietojen muokkaus

viitteiden siirron jalkeen néet siirtdmasi viitteet klikkaamalla ”View Last Imported Folder”-painiketta.

voit muokata tai tdydentdd RefWorksiin tallennetun viitteen tietoja

klikkaa muokattavan viitteen kohdalta oikean reunan keltaista kynan kuvaketta (Edit)

jos esim. toimitettu teos ei ole siirtynyt oikein
o vaihda Ref Type: Book, Edited
o lis&a Editors-kenttd4n toimittajat (usein ne voi kopioida alempana olevasta Series Editors -kentéstd)
o tallenna lopuksi, Save Reference-painike alareunassa

Viitteisiin voi lisata liitteita (esim. kokotekstitiedoston) Attachments-kohdassa

Omia huomioita ja muistiinpanoja voi lisatd Notes-kenttaén

tteiden jarjestely

Kaikki viitteet tallentuvat "Not in Folder" -kansioon, jos niita ei siirretd muihin kansioihin.
Viitteitd voi jarjestella myds omiin kansioihin. Luo ensin kansio klikkaamalla "New Folder" -painiketta,
nimed kansio ja klikkaa Create.
Siirrd halutut viitteet kansioon
o valitse viitteet yksitellen tai siirrd koko sivu valitsemalla Page
0 klikkaa viitelistan ylareunasta Add to -kansiokuvakkeen (Folders sivun alta) kohdalta haluamasi
kansio
0 viitteen nimekkeen perdén ilmestyy kansion nimi
O voit siirtdd saman viitteen myds useaan eri kansioon
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Lahdeluettelo

Create Bibliography

Klikkaa "Create Bibliography" -painike

Valitse sopiva ldhdeluettelon tyyli, Output Style, esim. Harvard
Valitse File Type Word for Windows (2000 or later)

Valitse kansio, josta haluat muodostaa lahdeluettelon tai valitse All References

Klikkaa viela Create Bibliography
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Tekstin sisaiset viittaukset

Viittaukset voi liittad kasikirjoitukseen kopioimalla RefWorks-ohjelmasta One line/Cite View -naytolta.

e  Aseta kursori kasikirjoituksessa siihen paikkaan, johon viittaus tulee.
e Siirry RefWorksin View-valikon kautta viitelistaan (joko yhteen kansioon tai kaikkiin viitteisiin)
e Vaihda viitelistan ylareunasta Change View-kohdasta One line/Cite View -ndkyma.

e Kilikkaa haluamasi viitteen kohdalta - © -kuvaketta (Cite) ja RefWorks avaa Citation Viewerin omaan

ikkunaan.

e Paina Select -painiketta ja kopioi viittaus seka liita se kasikirjoitukseen.



e Jos haluat lisata viittaukseen sivunumerot, Kirjoita ne viitteen perdan aaltosulkujen sisaan lisaamalla: /f,

sivunumerot
o0 Esim. {{306 Heiskanen,Tuula 2003/f, 36-38;}}, joka tulostuu muodossa (Heiskanen 2003, 36-38)

e Viittaus kirjoitetaan alaviitteeseen samalla tavalla aaltosulkuihin tekstinkasittelyohjelman ohjeen mukaan

Valmiin kasikirjoituksen tulostus

Kun olet saanut kéasikirjoituksen viittauksineen valmiiksi, tallenna teksti (aaltosulkuversio/tydversio)
tekstinkasittelyohjelmassa. HUOM! Tee muutokset kasikirjoitukseen aina aaltosulkuversioon, ja tulosta muutosten
jalkeen RefWorksista uudelleen lopullinen versio viittauksineen ja lahdeluetteloineen

e Valitse Create Bibliography
e Valitse haluamasi tyyli kirjallisuusluettelolle (Output Style).
o0 Valitse vaihtoehto Format Paper and Bibliography.
o Hae Document to Format -kohtaan tallentamasi kasikirjoitus Browse-komennolla.

o0 Kiikkaa Create Bibliography.

Muokattu Lapin yliopiston kirjaston viitteiden kasittelyn ohjeesta 3.11.11 Anu Ranta
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