Pikaohje PDF-muunnoksen tekoon
Adobe Acrobat X Pro - ohjelmalla
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Siirr& muunnettavat tiedostot tietokoneellesi.

Avaa ohjelma Adobe Acrobat X Pro —ohjelmalla.

Valitse valikosta 'Create PDF’.

Jos haluat yhdistdéa monta PDF-tiedostoa yhdeksi, valitse ’Combine Files in
to a Single PDF’. Valitse ’Add Files’. Etsi haluamasi tiedostot koneelta.
Jarjesta tiedostot haluamaasi jarjestykseen Move Up ja Move Down —
komennoilla. Kun jarjestys on valmis, klikkaa Combine Files.

Kun muunnos on valmis, tallenna tiedosto.

Tee tiedoston suojaus valitsemalla ohjelman ylavalikosta File -> Properties -
> Security -> Security method -> Password security. TAl voit
vaihtoehtoisesti kayttdd seuraavaa polkua: Tools -> Protection-> Encrypt->
Encrypt with Password.

. Kohtaan Compatibility valitse : Acrobat 5.0 and later.

Valitse ‘Permission’ —kohdasta ‘Use a password to restrict printing and
editing...”. Maarita salasana, salli tulostaminen valitsemalla 'Printing allowed’
—kohtaan joko 'High’ tai 'Low resolution’. Esta muutosten teko jattamalla
’None’ kohtaan 'Changes allowed’.

Permissions

[¥]Use a password to restrict printing and editing of the document and its security settings

—

Permissions Password; | seeeess|
Printing Allowed: | Low Resolution {150 dpi} v

Changes Allowed: |MNone v

Ongelmatilanteissa tarkista/kokeile seuraavaa:

1.

2.

Tiedostojen muuntaminen onnistuu paremmin, jos tiedostot ovat tietokoneellasi
(ei verkossa, levykkeella tai usb-muistitikulla)

Jos teet muunnosta useasta tiedostosta ja pdf-muunnos hidastuu tai pysahtyy,
muunna tydsi useammassa osassa. Yhdista lopuksi erilliset pdf-tiedostot.

Jos muunnat erikoisohjelmien tiedostoja (esim. CAD-kuvia), kokeile
ongelmatilanteissa muunnosta koneella jossa on kyseinen erikoisohjelma ja
pdf-muunnosohjelma.

Lisatietoa Adoben pdf-dokumenttien suojauksesta eri ohjelmistoversioilla
|6ytyy Adoben kotisivuilta:
http://help.adobe.com/fi_Fl/acrobat/pro/using/WWSD012A4E1-51D1-4bcd-BA9F-
EF03C6F20BB6.html



